Bendrojo skyriaus 2020 mety veiklos ataskaita

Kartu su pareigybiy aprasymuose nurodytomis funkcijomis Bendrojo skyriaus darbuotojai
2020 m.atliko Siuos svarbesnius darbus:

1. Parengé 2020 m. ir 2021 m. Kultairos paveldo centro (toliau — KPC) strukttiros grafinio
vaizdo projektus bei pareigybiy sarasg.

2 Kartu su kitais KPC specialistais parengé 3 atsiliepimus Vilniaus administraciniam
teismui. Per 2020 m. baigtos 4 administracinés bylos. Skyriaus darbuotojai kartu su Lietuvos
nacionaline Martyno Mazvydo biblioteka jgyvendina projekta "Visuomenés poreikius atitinkancios
virtualios kultiirinés erdvés vystymas". Taip pat kartu su ,,MB , Kultturos ir dizaino projektai*
bendradarbiavo organizuojant paroda ,,Heritas, pasirasé vykdymo finansavo sutartj su B] Lietuvos
kultdiros taryba. Siuo metu KPC jgyvendina 2014-2021 m. Europos ekonominés erdvés finansinio
mechanizmo projektg Nr. LT04-2-KM-TF-001/ST19-44 | FIXUS“. Buvo parengti projekto
,FIXUS* darbuotojy pareigybiy apraSymy projektai, parengti naujy darbuotojy darbo sutarciy
projektai, parengtas projekto ,,FIXUS* prevencinés prieziiiros paslaugos kultiiros paveldo objekty
atrankos apra$o projektas. Parengti teisés akty projektai dél Covid 19 darbo organizavimo
A$menos g. 10, Vilnius ir Paveldosaugos bibliotekoje Snipiskiy g. 3, Vilnius, darbo vietoje, darbo
nuotoliniu budu.

3. Kartu su kitais padaliniy vadovais parengé dokumenty projektus dél KPC darbuotojy,
rengian¢iy Nekilnojamojo kultiiros paveldo vertinimo taryby akty ir kilnojamyjy kultiiros vertybiy
apskaitos dokumenty projektus, 2020 m. darbo kriiviy. Parengé KPC vairuotojy — tiekéjy 2020 m.
darbo kriiviy, KPC tarnybiniy lengvyjy automobiliy kuro normy nustatymo, KPC automobiliy
ridos limito nustatymo, KPC automobiliy naudojimosi be vairuotojy jsakymo projekta, tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy projekta.

4. Kartu su kitais padaliniy vadovais organizavo bei dalyvavo KPC darbuotojy 2019 m.
veiklos vertinime bei dalyvavo rengiant naujas einamy mety darby uzduotis. Parengé darbuotojy
2020 m. kasmetiniy atostogy grafika, rengé jsakymy projektus dél grafiko keitimo.

5. Parengé¢ KPC 2020 m. numatomy pirkti prekiy, paslaugy ir darby plana, jvykdée 216
mazos vertés vieSyjy pirkimy, sudaré 61 sutartis. Dalyvavo 3 vieSuosiuose pirkimuose kaip
paslaugy tiekéjas.

6. Parengé 2021 mety KPC dokumentacijos plang. Suarchyvavo 2018 mety Specialiosios
veiklos ir veiklos organizavimo bylas (53 apskaitos vnt.). Parengé¢ 2018 mety nuolatinio ir ilgo
saugojimo byly apyrasus. Nr.1, Nr. 2, Nr. 3. Dokumentus suvedé ; AES ir suderino su Lietuvos
Valstybés Naujuoju archyvu. Pagal KPD patvirtinta direktoriaus 2018-08-06 jsakyma Nr. [-246
,Del Kultiiros paveldo departamento prie Kultiros ministerijos direktoriaus 2011 m. liepos 11 d.
jsakymo Nr. [-230 ,,Dél nekilnojamojo kultiiros paveldo vertinimo tarybos akto formos pildymo
apraso patvirtinimo* suarchyvavo 2019 mety bylas (60 apskaitos vnt.). Tvirtino dokumenty
kopijas, siunté¢ dokumentus per Lietuvos pasta | KPD bei KPD teritorinius padalinius. Skenavo,
kopijavo dokumentus, aktus, nuotraukas, planus. Skenuotus dokumentus pagal direktoriaus
pavedimus siunte el. pastu.

7. Atliko smulkius, skubius KPC inventoriaus, elektros instaliacijos, santechnikos remonto
darbus bei priezitirg ir nesudétingg tarnybiniy automobiliy remontg. 230 karty vezé KPC
specialistus j vienos ar keliy dieny komandiruotes. Atliko KPC dalies patalpy remonto darby
priezitira, Vykdé reikiamo inventoriaus ir medziagy pirkimus, jy perdavimg darbuotojams..

8. Atliko kompiuteriy bei kitos orgtechnikos priezitiros darbus: naujuose kompiuteriuose
instaliavo operacines sistemas bei programas, duomenis perkélé i$ seny j naujus kompiuterius,
instaliavo naujas ,laisvai naudojamy“ (free) programas, atliko kompiuteriuose susikaupusiy



nereikalingy sistemos sukurty duomeny valyma, naujy periferiniy jrenginiy instaliavima ir
paruosimg darbui, serverio duomeny sisteminimg, kaupimg, paruoSimg vartotojams, serverio
programy konfigliravima, atnaujinimg. Atliko KPC tinklapio atnaujinimg, darbuotojy el. pasto
administravimg. Atliko nesudétingus kompiuteriy remonto darbus. Konsultavo darbuotojus
Windows 10, MS Office 2019 ir kity, darbui reikalingy programy vartojimg. Pild¢é Duomeny
talpyklos NAS nauja informacija.
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